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PROSESIN AMACI

Bu prosesin amaci, Baskanligimiz, faaliyetlerinin etkin, verimli, yasalara uygun ve giivenilir bir sekilde

yiiriitilmesini

gelistirilmesine iligkin esaslar1 belirlemektir.

saglamak amaciyla i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, uygulanmasi,

izlenmesi ve

Bu proses, Bagkanligimiz tiim birimlerinde yiiriitiilen mali ve idari islemlerin kontrolii, risk yonetimi,

KAPSAMI
stire¢ analizi, i¢ kontrol faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve raporlanmasi siireclerini kapsar.
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel Ofisler
ETKILEDiGi PROSES ETKILENDIGI PROSES
PERFORMANS KRITERLERI
KONTROL KRITERLERI 657 Devlet Memurlar1 Kanunu,
GOZ. GECiRME PERIYODU Yilda?2 - PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak.

PROSES SORUMLUSU

Daire Baskani, I¢ Kontrol Birimi, Sube Miidiirleri-Personel

SORUMLU

PROSES AKIS PLANI

KONTROL
KRITERLERI

i¢ Kontrol Birimi:

I¢ kontrol sisteminin kurulmast,
uygulanmas, izlenmesi ve
raporlanmasindan sorumludur.

Birim Yoneticileri: Kendi
birimlerinde i¢ kontrol
faaliyetlerinin uygulanmasini saglar
ve riskleri belirler.

Ust Yonetim:

I¢ kontrol sisteminin etkinligini
gozetir, gerekli kaynaklar: saglar ve
sonuglari degerlendirir.

Personel:

i¢ kontrol politikalarina ve
prosediirlerine uygun sekilde
gorevlerini yiiriitiir.

i¢ Kontrol Planlamasi

e ¢ kontrol birimi, yillik i¢ kontrol planini hazirlar.

e  Plan, risk degerlendirmesi sonuglarina ve kurumun stratejik hedeflerine
gore olusturulur

e  Plan, iist yonetimin onayina sunulur ve onay sonras1 ylriirliige girer.

Risk Degerlendirme

e Her birim, faaliyet alanlarina iligkin riskleri belirler ve Risk
Degerlendirme Formu doldurur.

e  Riskler, olasilik ve etki diizeyine gore siniflandirilir.

e ¢ kontrol birimi, riskleri analiz eder ve oncelik sirasma gore kontrol
faaliyetlerini planlar.

e Risk degerlendirme sonuglari, Risk Degerlendirme Raporuile

kayit altina alinir.

Kontrol Faaliyetlerinin Uygulanmasi

Belirlenen risklere yonelik kontrol faaliyetleri (onay, yetkilendirme,
belge kontrolii, mutabakat, gérev ayriligt vb.) uygulanir.

Her birim, kendi siire¢lerinde kontrol noktalarini olusturur ve uygular.
I¢c kontrol birimi, uygulamalarin etkinligini izler ve gerektiginde
diizeltici onlemler Onerir.

Uygulama sonuglar1 Kontrol Faaliyetleri izleme Formu ile kayit

altina alinir.

Bilgi ve iletisim

I¢ kontrol siireglerine iliskin bilgi akisi, birimler arasinda diizenli olarak
saglanir.

i¢ kontrol birimi, farkindalik artirmak amaciyla egitim, bilgilendirme ve
rehberlik faaliyetleri yiiriitir.

Tespit edilen uygunsuzluklar veya riskler, ilgili birimlere yazili olarak
bildirilir.

I¢ kontrol siireglerine
iliskin bilgi akist,
birimler arasinda
diizenli olarak
saglanir.

I¢ kontrol birimi,
farkindalik artirmak
amaciyla egitim,
bilgilendirme ve
rehberlik faaliyetleri

yiuritir.

Tespit edilen
uygunsuzluklar veya
riskler, ilgili birimlere
yazili olarak bildirilir.
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Geri bildirimler degerlendirilir ve sistemde gerekli giincellemeler
yapilir.

izleme ve Degerlendirme

I¢ kontrol birimi, sistemin etkinligini diizenli olarak izler.

Izleme faaliyetleri kapsaminda i¢ kontrol testleri, siirec analizleri ve
performans degerlendirmeleri yapilir.

Bulgular, i¢c Kontrol izleme Raporu ile iist yénetime sunulur.

Tespit edilen eksiklikler i¢in diizeltici ve 6nleyici faaliyetler planlanir.
Izleme sonuglart dogrultusunda i¢ kontrol sistemi siirekli olarak
iyilestirilir.,

Raporlama

I¢ kontrol faaliyetleri sonucunda elde edilen bulgular, oneriler ve
iyilestirme planlar1 I¢ Kontrol Faaliyet Raporu olarak hazirlanir.
Rapor, {ist yonetime sunulur ve gerekli kararlar alinir.

Rapor sonuglar1 dogrultusunda siireclerde giincellemeler yapilir.

Kayitlar

I¢ Kontrol Plan1

Risk Degerlendirme Formu

Risk Degerlendirme Raporu
Kontrol Faaliyetleri izleme Formu
I¢ Kontrol izleme Raporu

I¢ Kontrol Faaliyet Raporu

ilgili Dokiimanlar

Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
Kurum Risk Yo6netimi Politikasi

Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Prosediirii

I¢ Kontrol: Kurumun amaglarma ulagmasini saglamak iizere mali ve
operasyonel faaliyetlerin etkinligini, giivenilirligini ve mevzuata
uygunlugunu temin eden sistem.

i¢ Kontrol Birimi: Kurumun i¢ kontrol sisteminin kurulmast,
uygulanmast ve izlenmesinden sorumlu birim.

RiskKontrol Faaliyeti: Riskleri azaltmak veya ortadan kaldirmak
amaciyla uygulanan énlem, yontem veya prosediir.

izleme: ¢ kontrol sisteminin etkinligini degerlendirmek amaciyla
yapilan siirekli veya donemsel gézden gegirme faaliyetleri.
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RISKLER: Kurumun
hedeflerine ulagmasini
engelleyebilecek veya
geciktirebilecek olasi olay veya

Her birim, faaliyet alanlarina iligkin riskleri belirler ve Risk Degerlendirme Formu doldurur.
Riskler, olasilik ve etki diizeyine gore siniflandirilir.

I¢ kontrol birimi, riskleri analiz eder ve oncelik sirasina gore kontrol faaliyetlerini planlar.
Risk degerlendirme sonuglari, Risk Degerlendirme Raporu ile kayit altina alinir.

durum.
Belirlenen risklere yonelik kontrol faaliyetleri (onay, yetkilendirme, belge kontrolii, mutabakat, gorev
ayrilig1 vb.) uygulanir.
FIRSATLAR Her birim, kendi siire¢lerinde kontrol noktalarini olugturur ve uygular.

I¢ kontrol birimi, uygulamalari etkinligini izler ve gerektiginde diizeltici onlemler Snerir.
Uygulama sonuglar1 Kontrol Faaliyetleri izleme Formu ile kayit altina alinir

Revizyon ve Giincelleme

Bu proses yilda en az bir kez veya ihtiya¢ duyuldugunda gozden gegcirilir. Giincellemeler i¢ kontrol birimi
tarafindan hazirlanir ve {ist yonetim onayi ile yiiriirliige girer.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

ic kontrol Birimi Idari ve Mali Isler Daire Baskam




